Gestione dei Periodi di Ricevimento sul RE Axios

Dal Registro Elettronico, accedere alla «Gestione Colloqui», cliccando

@ & Sostituito v BATA024029 BASILE CARAMIA - F. GIGAI v Sel®gionare una Classe-Materia ~ 1 QUADRIMESTRE ~

Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se siQgstituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccydo prima sull'icona Sostituiti

Registro di Classe Registro del Docente Vo.' Finali e Scrutini
v 8 Vei Proposti

& Scrutin.»

Modalita Re -uper . o
Sl e Y e @ Orario Lezioni

Carenze

Recupero Carenz. ‘.Q Ricerca Alunni

% Scrutinio Recupero Gestione
Carenze Comunicazioni

% Materiale Didattico @EI Permessi Autorizzati

La schermata che segue permette di accedere a due sezioni: «Colloqui Prenotati» e «Periodi Ricevimento».

Cliccare su «Periodi Ricevimento».

Gestione Colloqui

‘ 4 Nuovo Periodo ’

Comandi

Docente Cognome Nome 3 v

:& Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento

Attivo Dal Al Daora Aora Giorno Ripetibilita Posti Sede colloquio Modalita Inserito da

Non sono presenti periodi di ricevimento

Affinché il genitore possa prenotarsi, € necessario
inserire dei «Periodi Ricevimento», cliccando, in
alto a destra, su + Nuovo Periodo.




Compilare questa scheda in ogni sua parte:

- Periodo Ripetibilita:
Scegliere «Ogni settimana» dal

menu a tendina _ .
Nuovo Ricevimento per Cognome Nome Docente

- Numero massimo:
Ge’mton che si possono rjlcevere In Periodo ripetibilita Numero massimo * Modalita * Tutlm Attivo
un’ora, spostare a 6 con il + * TSl |
v - : Videochiamata v (=T

- Modalita:
Scegliere Videochiamata dal menu Da data A data Giorno Ora inizio Ora Fine
a tendina Lunedi , ® ®

) A A 4 A 4
- Cursori: Sede ‘ Non disponibile - Dal Non disponibile - Al
SpOStare sul S| (VERDE) i due BARH02401L - I.1.S.S. "B. CARAMIA - F. GIGANTE" PR... v * *

cursori in modo che possano
prenotarsi i genitori di tutti gli Note per le famiglie

alunni e che il periodo sia Attivo
In questo spazio e possibile scrivere Note per le famiglie

- Inserire al secondo rigo:
1. Periodo di ricevimento: SN TN ELTHE Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi
=Pt | Sel Classe

2. Giorno di ricevimento
3. Ora inizio e Ora fine

] BATA024029 - 1~ B AGRARIA, AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA - BIENNIO

. O BATA024029 - 3~ A ART. PRODUZIONI E TRASFORMAZIONI
- Importante: selezionare la

Sede dal menu a tendina

- Inserire come non
disponibile il periodo dal
23/12 al 06/01

- Spuntare le classi

interessate (compaiono solo le
proprie classi)

O BATA024029 - 4~ B ART. GESTIONE AMBIENTE E TERRITORIO

O BATA024029 - 5~ B ART. GESTIONE AMBIENTE E TERRITORIO =

. IS ) Chiudi

Infine, cliccare su SALVA














. . . . Nuovo Ricevimento per Cognome Nome Docente
Esempio di scheda Periodo di g

Ri Cevi m e ntO CO m p i I ata . Periodo ripetibilita Numero massimo Meodalita Tutti gli alunni Attivo
.
Ogni settimana v — 6 + Videochiamata v ﬂ ‘ ﬂ
Da data Adata Giorno Ora inizio Ora Fine
11/12/2020 22/01/2021 Martedi b ® 16:00 ® 17:00
Sede Non disponibile - Dal Non disponibile - Al
BATA024029 - 1.1.S.S."B. CARAMIA - F. GIGANTE" v 23/12/2020 06/01/2021

Note per le famiglie

Prenotarsi per uno dei posti disponibili, il link verra inviato via mail alle ore 15:30

Dopo aver salvato, sara possibile _
Elenco Classi:

visualizzare i Periodi di ricevimento ~F S
inseriti ed, eventualmente, BATA024029 - 1A B AGRARIA, AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA - BIENNIO
intervenire su di essi tramite i BATA024029 - 34 A ART. PRODUZIONI E TRASFORMAZIONI

Comandl (MOdlflca, Dupllca, Ellmlna) BATA024029 - 4~ B ART. GESTIONE AMBIENTE E TERRITORIO

k=] Periodi Ricevimento

Attivo Dal Al Daora Aora Giorno Ripetibilita Posti

BATA024029 - 5~ B ART. GESTIONE AMBIENTE E TERRITORIO

@+ Colloqui Prenotati

Modalita Inserito da Comandi

Sede colloquio

11/12/2020  22/01/2021  16:00 17:00 Martedi Ognisettimana 6 1.1.5.5."B. CARAMIA - F. GIGANTE" - VIA CISTERNINO, 284 [T

Selezionando «Colloqui prenotati», si possono visualizzare le prenotazioni.

* Colloqui Prenotatl Periodi Ricevimento
Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi
mi| : Cognome  Cognome NOme 34 A ART. PRODUZIONI E TRASFORMAZIONI  1L.5.5."B. CARAMIA - F. GIGANTE" - VIA CISTERNINO, 284
15:00-16:00 (=15:20) Nome

Il programma riepiloga la data del colloquio, la posizione in cui il genitore si € prenotato, il nome dell’alunno e relativo nome del
genitore, la classe frequentata dall’alunno e la sede in cui avra luogo il colloquio. Nel campo “Inserito da” si ha l'indicazione se la
prenotazione e stata fatta direttamente dal genitore o & stata inserita dal docente o dalla segreteria.




Selezionando «Colloqui prenotati», in alto a destra, si visualizzano:

R

22/11/2020

La data € importante perché il programma mostraTcoIquui del giorno impostato

e successivi.

Se occorre visualizzare delle prenotazioni precedenti, bastera impostare la data

desiderata cliccando sull’apposita icona “calendario”.

Da «Nuovo Colloquio» e possibile inserire una prenotazione come se fosse fatta da parte di un genitore,
per cui, cliccando su questa icona e selezionando un alunno e il relativo genitore, & possibile vedere che il

programma prospettera le (proprie) prime 4 date utili e i posti ancora disponibili per ogni data (cerchio blu).

N.B. Il genitore vede tutti i docenti della classe selezionata, le relative materie di insegnamento e i relativi
posti prenotabili (in rosso le eventuali note aggiunte dal docente). Tramite il menu a tendina sceglie la
posizione, sposta il cursore sul Sl e salva la prenotazione.

Alunno Cognome Nome Classe e Articolazione Genitore Cognome Nome (padre/madre/tutore)
7 | Data Il Data Il Data !
Docente Materia Sede / Modalita GIO"?O
Orario Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota Posto)
Cognome Nome DOCENTE 1 MATEMATICA E .1.5.5."B. CARAMIA - F. Martedi 15/12/2020 @ 22/12/2020 @ 12/01/2021 @ 19/0
COMPLEMENTI DI GIGANTE"-VIA CISTERNINO, 1600
MATEMATICA 284 e e e i e
- 17:00 1(~16:00) w B 1600 v BB 1600 v [ NO| (~16:00)
Cognome Nome DOCENTE 2 TRASFORMAZIONE DEI I.1.S.S."B. CARAMIA - F. Lunedi 23/11/2020 r:)
- Y PRODOTTI GIGANTE"-VIA CISTERNINO,
= 15:00 1(=14:00) ~ _JI Non disponibile Non disponibile Non dispor

v
Non € possibile inviare email al genitore che si € prenotato. Il servizio non e attivo, NON utilizzare.
Sara necessario recuperare la mail del genitore e inviare il link per la videoconferenza tramite il
proprio account di posta istituzionale (@cgformazioneonline.org).




